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AZ IGAZGATO KOZVETLEN ALARENDELTSEGEBEN MUKODO
EGYSEGEK

1. Igazgatasi és Jogi Osztaly
2. Titkarsag
3. Fiiggetlen Belso ellenor

1. Igazgatasi és Jogi Osztaly

Kozvetleniil az Igazgatosag vezetdjének iranyitasa mellett l1atja el feladatait.

Az Igazgatasi és Jogi Osztaly két csoportra tagolodik:

1. Igazgatasi Csoport

Alapvet6 feladatai: az igazgatosag igazgatasi, humanpolitikai, munkatigyi és PR-tevékenységének,
kommunikaciojanak ellatasa, valamint a bels6 kontrollrendszer hatékony miikodtetésének
koordinalésa.

1. Az igazgatasi munka keretében:

a)

b)

c)
f)

elldtja az igazgatdsadg szervezeti rendjének kialakitdsdval kapcsolatos szervezeti és az
egységek kozotti koordinacios feladatokat,

kezdeményezi €s végzi az igazgatoi utasitasok, ill. belsé szabalyzatok kiadasat, koordinalja
azok elokészitését, a tervezeteket jogi szempontbol is ellendrzi. Gondoskodik ezek
rendszeres feliilvizsgalatarol, a belsé haldzaton torténd kozzétételérdl,

aktualizalja és karbantartja, elkésziti az igazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat,

ellaitja az igazgatosidg kezelésében 1évo védelmi szallashelyek védekezésen kiviili
idészakban torténd igénybevételével és az lidiiltetéssel kapcsolatos feladatokat,

2. A humanpolitikai feladatok keretében:

a)

b)

c)
d)

€)

kozremitkodik az igazgatdsagi humanpolitikai és szervezeti értékrendjének kialakitasaban,
terjesztésében,

szervezi a vezetési kultarat fejleszté programokat,

kiilon foglalkozik a palyakezddkkel, uj belépdokkel, nyugdijasokkal
kozremiikodik a humanoldalrol jelentkezé mitkddési zavarok feltarasaban, azok
megsziintetésére javaslattal €1, vizsgalja a személyzeti panaszokat,

ellatja - igazgatdsagi szinten - a személyzeti controllingot,

f) teljes kortien ellatja a lakastamogatasi igyekkel kapcsolatos feladatokat,

9)

kezdeményezi a munkaeré hatékonyabb foglalkoztatasat szolgalé humanfejlesztéseket,
képzéseket, kapcsolatot tart a viziigyi szakiskolakkal, kozépiskolakkal, foiskolakkal,
egyetemekkel. Feltarja a szakmai és egyéb képzési lehetdséget,



h) ellatja a tanulmanyi szerz6dések megkdtésével, nyilvantartasaval, nyomon kovetésével
kapcsolatos feladatokat, érvényesiti az igazgatosag ezekbdl fakado igényeit,

i) az egységek igényeinek és az igazgatosagi céloknak megfeleléen szakember-utanpotlasi,
oktatasi-képzési terveket készit, a jovahagyott tervek alapjan megszervezi a képzéseket.

A munkaiigyi feladatok keretében:

a) az egységek igényeinek figyelembevételével gondoskodik a munkaeré utanpotlasrol
(kilépés, palyazat, allashirdetés, 6sztondij és felmentés),

b) segiti a munkaerd felvételi és tomeges Iétszam-leépitési folyamatokat, a nem fizikai
kozalkalmazottak felvételi-kivalasztasi, ill. hazon beliili athelyezési eljarasokban - az
egységvezetok megkeresésére - ténylegesen is részt vesz,

C) végzi a munkaerd hatékony foglalkoztatasaval, az Osztonzési modszerek ¢s hatasainak
vizsgalataval, a tartalékok feltdrasaval, a targyi feltételek teljesiilésével és a rugalmas
foglalkoztatasi formak bevezetésével és mitkodésével kapcsolatos igazgatdsagi szintii
elemzéseket, illetve ezekben a témakban javaslatokat készit, érdekegyezteté munkat végez,

d) késziti, és folyamatosan karbantartja az Igazgatosag szervezeti abra szerinti engedélyezett
létszamkeret-tablazatat,

e) az egységekkel egylittmiikddve el6késziti a Kollektiv Szerzddést, figyelemmel kiséri annak
végrehajtasat, gondoskodik aktualizalasarol,

f) intézi a Kjt. és a Kollektiv Szerz6dés szerint a kozalkalmazottak tovabbi munkavégzésre
iranyul6 jogviszonyaval kapcsolatos munkaltatoi feladatokat,

g) elkésziti az igazgatésag személyi tervét, ellatja az ezzel kapcsolatos feladatokat a
Gazdasagi osztallyal egytittmiikodve,

h) teljesiti az Igazgatésag munkaiigyi, statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségét,
1) ellatja a munkavallalok alkalmazasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,
j) megallapitja és nyilvantartja a dolgozok éves fizetett szabadsagat,

k) gyljti és tarolja a dolgozdk foglalkoztatasahoz sziikséges és a foglalkoztatas alatt
keletkezett, azzal 6sszefiiggd iratokat.

A PR munka keretében:

a) kidolgozza és végrehajtja az igazgatdsagi tajékoztatasi programokat, PR terveket, PR
stratégiat, éves PR tervet készit az igazgatdsag egységeivel szoros egyiittmiikodésben,

b) az igazgatd rendelkezése szerint szervezi, koordindlja, végrehajtja a tajékoztatasi
feladatokat, ellatja a sajtofigyeld szolgalatot,

C) részt vesz a kilonféle programok ¢és kiadvanyok el6készitésében, terjesztésében,
koordinalasaban,

d) a médiumokhoz eljuttatja az igazgatosag mitkodési teriiletén jelentkezd vizgazdalkodassal,
illetve az igazgatosaggal kapcsolatos hiranyagokat, koordinalja a tomegkommunikacios
szervek tajékoztatasat,

e) az igazgatosagot érintd kérdéseket bemutatd napilapokban megjelent hirekr6l a felettes
szervnek tajékoztatast ad, gylijti az ujsagcikkeket,

f) a szervezet arculati formalasara kezdeményezésekkel él, koordinacios tovabba végrehajtd
szerepet lat el,

g) aszervezet bels6 és kiilsé kommunikaciods kapcsolataira, viszonyaira elemzéseket készit,

h) folyamatosan vezeti és karbantartja a nyilvanossag programhoz sziikséges jegyzékeket
(protokoll lista),



6.

i) koordinalja a Viz — vilagnapi programok szervezését, és az igazgatosag kiils6 szervekkel
koz0s, valamint kiilsé szervek, illetve a nyilvanossag részére sz0l6 rendezvényeket,

J) folyamatosan iranyitja az igazgatosag kiilsé és belsé honlapjanak aktualizalasat az
Informatikai és Hirkozlési Osztaly technikai kozremiikddésével,

K) szerkeszti az Igazgatésag ,,.Dravatol a Balatonig” cimil, a Zoldhatosaggal egyiittesen
kiadasra keriil6 iddszaki lapjat.

A belsé kontrollrendszer mukddtetése keretében:

a) a Bels6 kontroll munkacsoport koordinatori feladatokat az 1JO kijelolt tigyintézoje latja el,

b) 0Osszehangolja a kockdzatkezelési folyamatokat ¢és az ellendrzési nyomvonalak
aktualizalasat,

C) a szabalytalansagi felel6sként kijelolt tgyintéz6 folyamatosan nyomon koveti és
nyilvantartja a szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedést, eljarast, tovabba ezekrdl
negyedévente jelentést készit,

d) az 1JO kijeldlt iligyintézojének feladata a kiilsé ellenérzések folyamatos nyilvantartasanak
koordinalésa.

Gondnoksagi és funkcionalis mikodéshez kapcsolodo feladatok

a) muikodteti az altalanos funkcionalis szolgaltatasokat (telefonkdzpont, kézbesitd, porta,
gyorsmasolo, konyha, takaritas),

b) a kezelésére bizott épiiletekben (ig. kdzpont) megszervezi a flitési, vilagitasi, telefon, stb.
szolgaltatasokat. Gondoskodik a szolgaltatasok folyamatossagarol, targyi és személyi
feltételeirdl.

¢) gondoskodik a dolgozok kedvezményes MAV arcképes igazolvanyainak kiallitisarél és
nyilvantartasarol,

d) gondoskodik a ,,dolgozéi konstrukcids™ telefonok nyilvantartasardl, a dijak szamlazasra
torténd elokészitésérodl, ij igények kielégitésérol,

e) végzi a kozponti kozbeszerzési termékek koziil a butorokra vonatkozd igényfelmérést,
megrendelést, majd a termékek szétosztasat igazgatdsagi szinten,

f) megszervezi a gyorsmasolasi és iratkotési szolgaltatast, azt vallalkozas orientaltan is
mikddteti.

2. Ingatlanrendezési és iratkezelési Csoport

Alapveto feladata az igazgatosag ingatlaniigyi-, iratkezelési feladatainak ellatasa.

1.

2.

Az ingatlanok rendezése keretében:

a) azigazgatdsag kezelésébe tartozo magas épitmények rendszeres feliilvizsgalata,
javaslattétel Osszedllitasa a sziikséges fenntartasi munkak elvégzésére,

b) az igazgatdsag kezelésébe tartozo ingatlanok nyilvantartasa, az ingatlanok rendezésében
val6 kozremiikodés,

c) foldhivatalokkal, egyéb (pl. épitésiigyi-, zold-, stb.) hatosagokkal vald kapcsolattartas,
ligyintézés.

Magasépitési feladatok:

Ellatja a Dél-dunantali Viziigyi Igazgatosag vagyonkezelésébe tartozd magasépitményeknek a
Szakaszmérnokségekkel és a gondnoksaggal torténd feliilvizsgalatat, a sziikséges magasépitési
fenntartasi, beruhazasi munkakat eldkésziti, elvégzi a munkak lebonyolitasat. A magasépitési kiviteli
munkak teljes kori miiszaki ellendrzését végzi.



3. Iratkezelési feladatok:

a)

b)

az igazgatosdg tgyiratkezelésének 4ltalanos iranyitéja, végzi az ezzel kapcsolatos
feladatokat, ellenérzést. Megszervezi az ligyiratkezelés, irattarozas és selejtezés rendjét a
vonatkozo utasitasok szerint,

ellatia a TUK kezelését, az igazgatdsag vezetSje nevében gyakorolja a titokvédelmi
feliigyeletet, ellatja az adatvédelmi felel6si feladatokat.

Az osztaly feladatai a jogi munka keretében:

a)

b)

c)
d)
€)
f)
9)

h)

i)
)

p)

az igazgatdsag szakfeladataibdl eredd, vagy a funkcionalis mitkddéssel jard jogi természetli
igyek vitele,

szerzodések elokészitése, véleményezése,

ingatlanok hasznositasaval, vagyonkezelésével kapcsolatos jogi feladatok,
fejlesztésekkel, beruhazasokkal felmeriil6 jogi természetli tigyek, kartalanités, kisajatitas,
az igazgatdsag jogi képviseletének biztositasa,

az igazgatosag jogszabaly szerinti mikodése felett 6rkodik,

viziigyi témaju allampolgari bejelentések, panaszok kivizsgalasanak koordinalésa, illetve
tovabbitasa az illetékes egyéb szervek, hatdsagok felg,

fegyelmi és kartéritési iigyekben az illetékes munkaltatoi jogkdrt gyakorlo vezetd igény
szerint jogi segitséget nyujt,

oOri bejelentések alapjan kezdeményezi a szabalysértési eljarasokat,

gondoskodik az igazgatosagi szerz6désekbodl eredd szamlakdvetelések, valamint egyéb
jogviszonybol szarmazo koveteléseinek peres, ill. nem peres Gton torténd érvényesitésérol,

ellatja, ill. kozremiikodik a tulajdonvédelem és birtokvédelem jogi feladataiban,
végzi a jogszabalyfigyelést,

ellatja az igazgatosag palyazati, kozbeszerzési tevékenységéhez kot6dod jogi feladatokat
(teriiletszerzések, kisajatitasok, szerzddések elokészitése, véleményezése)

ellatja az ujitasi - talalmanyi iigyek adminisztracios €s jogi feladatait,

ellatja az Igazgatosag altal végrehajtott kozfoglalkoztatasi programhoz kapcsolodo
valamennyi jogi eredeti — munkajogi, kotelmi jogi, perjogi, stb. — feladatot

elokésziti mind a kiilsd, mind a bels6 cim- és jutalomadomanyozast.

Az lgazgatasi és Jogi Osztaly tevékenységét a szakagi illetve a funkcionalis egységekkel szoros
egylttmiikodésben végzi. Az egységeknek a téle érkezé megkeresésre rendelkezésre kell allniuk.

2. Titkarsag

Alapveto feladata az Igazgatdsag vezetdje, illetve helyettesei adminisztracios iligyeinek intézése /
munkaidé-nyilvantartas, kikiildetések, napidij-elszdmoldsok, gépkocsi hasznalati ligyek, levelezés,
gépirasi-szovegszerkesztési feladatok, gyorsmasolas, iratanyag rendelés, folyodirat-ujsagok kezelése,
segédletek — név, telefon- és cimjegyzékek — karbantartasa, az igazgato és helyettesei iratanyagainak
rendezése /, az Igazgatosag kozonségszolgalatanak ellatasa, a Kozonségszolgalati Iroda mikddtetése.

A Kozonségszolgalati Iroda nyitva tartasa:

Hétfo 9.00-14.00
Kedd 9.00-14.00
Szerda 9.00-14.00



. Csitortok 9.00-14.00
. Péntek 9.00-14.00

A nemzetkozi feladatok keretében;

a) engedélyezteti a hatarvizi és egyéb kiilfoldi kiutazasokat, okmanyokat érvényesittet, utazasi
ellatmanyokat biztosit, ill. elszamol,

b) jelentés-beszamolot készit a kiilfoldi kapcsolatokrol, targyaldsokrol, Osszedllitia a
deviza igénylési tervet,

¢) az Arvizvédelmi és Folyogazdalkodasi Osztallyal kozosen évenként osszeallitja a kiilfoldi
kiutazési és fogadasi tervet, arr6l beszamolot készit,

d) biztositja a kiilf6ldi tanulmanytton résztvevok ellatmanyat,
e) intézi a Hataratlépési igazolvanyok kezelését, igénylését, és Orzését,
f) elkésziti és érvényesitteti a Hataratlépési - névjegyzékeket.

Az igazgatdsag adminisztracios feladatai keretében

a) gondoskodik az ujévi tiidvozldkartyak, aktualis koszontd levelek, alkalmi irasos tizenetek
igazgatosagi partnerek részére torténd elokészitésérol,

a) gyorsinformaciok szervezése, tizenetek, telefon tizenetek fogadasa illetve tovabbitasa, a
vezetOk tigyfélforgalmanak, idébeni beosztasanak segitése,

C) az lratkezelési Szabalyzatban ¢és annak végrehajtasa targyaban kiadott igazgatosagi
utasitdsban foglaltaknak megfelelden ellatja a postabontasi feladatokat,

d) vezeti a Lotus Notes titkarsagi levelezési ,ladajat” illetve intézi a titkarsagi e-mail
forgalmat.

e) a kozpontban, a titkarsagon elhelyezett faxot kezeli, az ezzel kapcsolatos nyilvantartasokat
vezeti, az lizeneteket tovabbitja,

f) ellatja a kozponti gépkocsi igényléssel és elosztassal kapcsolatos adminisztracios és
tgyviteli feladatokat,

g) ellatja az igazgatosaghoz, illetve vezetbihez érkezett bel- és kiilfoldi vendégekkel
Osszefiiggd, és a kozponti épiiletben szervezett programokhoz kapcsolddo reprezentacios —
protokoll feladatokat / vendéglatas, szallas-étkezésrendelés, ajandék-vasarlas /.

3. Fiiggetlen bels6 ellenér

Ellatja az Igazgatosag bels ellendrzésével kapesolatos feladatokat az Aht., valamint a Ber. és a Bels6
ellenérzési kézikdonyvnek megfelelden.



1. A MUSZAKI IGAZGATO-HELYETTES /FOMERNOK/
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1. Vizvédelmi és Vizgyiijto-gazdalkodasi Osztaly
2. Vizrajzi és Adattari Osztaly

3. Arvizvédelmi és Folyégazdalkodasi Osztaly

4. Vizrendezési és Ontozési Osztaly

5. Pécsi Szakaszmérnokség

6. Kaposvari Szakaszmérnokség

7. Informatikai és Hirkozlési Osztaly

1. Vizvédelmi és Vizgyiijto-gazdalkodasi Osztaly

Az osztadly a miiszaki igazgato-helyettes iranyitdsa és szakmai felligyelete mellett latja el

feladatat.

1. Az egység fobb tevékenységei:

Az egység fObb tevékenységi korébe tartozik:

A vizgazdalkodasi ¢és egyes kornyezetvédelmi adatok gylijtése, rendszerezése,
nyilvantartdsa. Az adatok alapjan elemzések értékelések készitése, szakértdi
tevékenység, adatszolgaltatas.

A vizikozmi tevékenység ellatasa.

A vizgylijté-gazdalkodasi tervezés koordindlasa.

Az igazgatosag vizvédelmi feladatainak koordinalasa, végzése.

Az egység altalanos feladatai

a)
b)
c)

d)
e)
f)

9)

a DD KTF ¢és a DDVH megkeresése esetén — belfoldi jogsegély keretében —
szakteriiletét érintéen részt vesz a viziigyi hatdsagi eljarasokban,

kozremiikodik a teriilet- €s telepiiléstejlesztési tervek szakagi véleményezésében €s
biralataban,

tandcsadast végez az Onkormanyzatok és egyéb kozcélu szervezetek szaméara
vizgazdalkodasi feladataik ellatdsdhoz,

megrendelésre egyedi adatszolgaltatast, szakvéleményt készit,
jelentéseket, szakmai 0sszefoglalokat készit iranyitd kozponti szervek szamara,

tajékoztatja a nyilvanossagot a szakteriiletét érintd kozérdekli adatokrol,
eseményekrol,

koordinalja, illetbleg kozremiikodik a miikodési teriilete vizgazdalkodéasat érintd
koncepciok elkészitésében,



h)

)
k)

ellatja a vizligyi nemzetkozi egyiittmiikodésbdl a ra haruld tevékenységeket,
kiilonos tekintettel a hatarvizi egyezményekbdl adodo feladatokra,

ellatja a Tertileti Vizgazdalkodasi Tanacs titkari feladatait,
kozremiikodik palyazatok, projektek elokészitésében, lebonyolitasaban,
kozremtikodik a vizligyi kutatasi, oktatdsi, nevelési feladatok megolddséban,

kozremiikodik az igazgatdsagi belsO ¢és kiils6 PR programokban, teljesiti az éves
akciotervben raharulo feladatokat,

m) koézremiikodik az agazati K+F tevékenységben, miiszaki eldirasok, szabvanyok,

n)

0)
p)

iranyelvek kidolgozasaban,
ellatja a Tervbiralo és a Fejlesztési Bizottsag titkari teenddit,
védekezés esetén ellatja a Védelmi Szabalyzatban raharul6 feladatokat,

tevékenysége sordn egyiittmikodik az igazgatdosag mas egységeivel, a
tarshatosagokkal, intézményekkel, Onkormanyzatokkal ¢és a vizgazdalkodasi
kérdésekben érintett egyéb szervekkel,

ellatja az egység foglalkoztatasaval 6sszefliggd humanpolitikai és mas feladatokat,
az Igazgatasi és Jogi Osztaly megkeresése alapjan egyiittmiikodik azzal.

eseti megbizas alapjan részt vesz a vizgazdalkodasi tanacsok munkajaban.

Az egység specialis szakmai feladatai:

a)

b)

9)
h)

vizgylijté-gazdalkodasi tervek ¢és intézkedési tervek karbantartasa, valtozasok
figyelemmel kisérése, nyilvantartasa, kozremiikddés az intézkedési programok
végrehajtasaban, és a vizgylijt6- gazdalkodasi tervek készitésében, kapcsolattartas a
tervezésben részt vevé egyéb szervekkel (OVF, NeKI, feliigyeldség, viziigyi
hatosag, stb.),

kozép ¢€s hosszu tavu vizgazdalkodasi fejlesztési tervek készitése, 0sszehangolasa
egyéb teriileti fejlesztési tervekkel, tdjékoztatas, tanacsadas,

kozremiikodik a VIZIR  teriileti nyilvantartasanak ¢és  vizgazdalkodasi
adatgyljtésének lizemeltetési és fejlesztési feladataiban, egyiittmiikodik az orszagos
vonatkozasu feladatok teljesitésében,

a vizkészletekkel vald gazdalkodas korében gondoskodik azok szambavételérdl és
nyilvantartasarol,

részt vesz az orszagos vizgazdalkodasi stratégia és koncepcid, valamint az egyéb
agazati stratégidk ¢s koncepciok szakmai megalapozasaban,

ellatjia az igazgatdsdg feladatkorébe wutalt kozmiives vizellatdssal —és
szennyvizkezeléssel kapcsolatos teriileti feladatokat, kezeli és ellendrzi a vizikozmi
adatok gytijtését, nyilvantartasat,

kozremiikddik az Ivovizmindség-javitdé Program végrehajtasaban,

kozremiikddik a Nemzeti telepiilési Szennyvizelvezetési és —tisztitasi Megvaldsitasi
Program feliilvizsgalataban, a Telepiilési Szennyviz Informacidés Rendszer
miuko6dtetésében,

tavlati vizbazisok tizemeltetése, fenntartasa, szakértdéi kozremukodés az
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Onkormanyzati  vizbazis-védelmi feladatok ellatasaban, vizbazis védelmi
monitoring specialis szakértdi feladatainak ellatésa,

J) vizmindségi karelharitasi teriileti tervek készitése, azok karbantartasa,

k) {lizemi karelharitasi tervek nyilvantartasa, kezelése, allami felelosségi korbe és az
igazgatosag feladatkorébe tartozo karmentesitési feladatok ellatasa,

I) az igazgatosag kornyezetvédelmi ¢és fenntarthaté fejlodéssel kapcsolatos
feladatainak  koordindlasa, kozremiikodés a mindségbiztositasi feladatok
iranyitasaban,

m) részt vesz a vizellatast és szennyvizkezelést érinté szakmai palyazatok, projektek
értékelésében,

n) ellatja a vizikozmi tarsulatok feliigyeletével kapcsolatos feladatokat,

0) gondoskodik az Ivovizminbéség-javitd Program végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok koordinalasarol, végrehajtasarol,

p) ellatja az igazgatosag kezelésében 1évé vizellatasi és csatornazasi miivek
szakfeliigyeletét,

q) koOzremtkodik a szakagazatat érintd hatarvizi és tobboldald nemzetkozi
egylittmiikodés keretébe tartozo feladatok ellatasaban.

2. Vizrajzi és Adattari Osztaly

Az osztadly a miiszaki igazgato-helyettes iranyitdsa és szakmai felligyelete mellett latja el
feladatat.

1. Az egység fobb tevékenységei:
e A vizrajzi monitoring haldzat lizemeltetésének és fejlesztésének iranyitasa, ellatasa.
e avizrajzi észlel6haldzat fenntartdsa, és a jovahagyott tervek szerinti fejlesztése,
e avizrajzi adatok gyiijtése, feldolgozasa €s tarolasra torténd atadasa,

e az igazgatdsdg vizrajzi tevékenységére vonatkozd éves tervek elkészitése,
kozremiikodés a kdzéptava és tavlati tervek készitésében,

e rendkiviili helyzetekben a viziigyi igazgatosagok védekezési, karelharitasi munkaihoz
sziikséges adatgylijtés, allapotfelvétel, adatszolgéltatds, valamint eldrejelzések
készitése, kozremukodés a VIZIR miikodtetésében,

e részvétel a nemzetkdzi viziigyi egyezményekben megallapitott, a viziigyi
igazgatosagok teriiletére vonatkozo vizrajzi adat és informacidcserében, valamint az
ezekkel kapcsolatos egyeztetésekben,

e mas vizrajzi adatszolgaltatasok ellendrzése, vizrajzi adatok atvétele, feldolgozésa és
tovabbitasa a VIZIR felé,
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2.

a kozvélemény tdjékoztatdsa az igazgatdsdg vizrajzi tevékenységérdl és az aktudlis
hidrologiai helyzetrol,

a regionalis hidrologiai ismeretszerzés érdekében iddszakos allapotfelvételek és
felmérések végzése,

a vizrajzi adattdr (bizonylatok, tervdokumentaciok, adatkatalogusok, stb.)
mikodtetése.

A VKI monitoring részét képezd felszini vizek vizmindségi monitoringjanak
milkodtetése. Az adatok alapjan elemzések értékelések készitése, szakértdi
tevékenység.

Az egység altalanos feladatai
a) megrendelésre egyedi adatszolgaltatas, szakvéleményt készitése,
b) jelentéseket, szakmai dsszefoglalok készitése az iranyitd kézponti szervek szamara,

C) a nyilvanossag tajékoztatasa a szakteriiletét érintd kozérdekii adatokrol,
eseményekrol,

d) kozremiikddik palyazatok, projektek el6készitésében, lebonyolitasaban,
e) kozremiikodik a viziigyi kutatasi, oktatasi, nevelési feladatok megoldasaban,

f) kozremiikodik az igazgatdsagi belsé és kiilsd PR programokban, teljesiti az éves
akcidtervben raharulo feladatokat,

g) kozremiikodik az agazati K+F tevékenységben, miszaki eldirasok, szabvanyok,
iranyelvek kidolgozéasaban,

h) védekezés esetén ellatja a Védelmi Szabalyzatban raharul6 feladatokat,

i) tevékenysége soran egylittmikodik az igazgatosig mas egységeivel, tars
szervezetekkel és a vizgazdalkodasi kérdésekben érintett egyéb szervekkel,

j) ellatja az egység foglalkoztatasaval 0Osszefiiggé humanpolitikai és mas
feladatokat,

k) az Igazgatasi és Jogi Osztaly megkeresése alapjan egyiittmiikodik azzal.

Az egység specialis szakmai feladatai:

a) kozép és hosszi tava vizrajzi fejlesztési tervek készitése, tajékoztatas, tanacsadas,
b) kozremiikodés a tavlati vizbazisok iizemeltetésében,

¢) Kozremiikodés a belso ellendrzési nyomvonalak aktualizalasaban,

d) Az egység a monitoringgal kapcsolatos tevékenységét az ISO 9001:2000
mindségiranyitasi rendszerhez illeszkedden végzi.
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3. Arvizvédelmi és Folyogazdalkodasi Osztaly

Az osztdly a miiszaki igazgatOhelyettes iranyitdsa és szakmai feliigyelete mellett latja el

feladatat.

1. Az egység fobb tevékenységei:

Az egység fobb tevékenységi korébe tartozik a vizkarelhdritasi, folyoszabalyozasi
szakagi tevékenység, az arvizvédekezéssel, a kornyezeti-karelharitdssal kapcsolatos
feladatok, illetve magyar-horvat hatarvizi egyezményb6l adodo feladatok ellatasa.

2. Az egység fobb tevékenységein beliili feladatok:

a)

b)

c)

kozremiikodik a teriilet- ¢és telepiilésfejlesztési, rendezési tervek szakagi
véleményezésében ¢€s biralataban,

a DDVH megkeresése esetén — belfoldi jogsegély keretében — szakteriiletét
érintOen részt vesz a viziigyi hatdsagi eljarasokban,

Szakagazati tevékenység:

az igazgatosagi kezelésti folyoszabalyozasi, az arvizvédelmi fOmiivek ¢és
tartozékaik iizemeltetésének ¢és fenntartdsdnak szakagazati irdnyitdsa ¢és
ellendérzése,

szakmai iranyitast nyljt a szakaszmérnokségeknek az iizemeltetési €és fenntartasi
munkakhoz, bekéri és értékeli a szakaszmérnokségek ilizemtervi javaslatait és
beszamoloit,

a szakaszmérnokségek bevondsaval litemesen végzi a vizigyi kezelés
foly6szabalyozasi miivek és tartozékaik allapotfelmérését, dokumentalasat és
allapotértékelését, karbantartja, fejleszti a szakagazati informatikai nyilvantartast,

rrrrr

koordinald tevékenységet végez a kozcélu, allami és dnkormanyzati tovabba a
sajat célu vizilétesitmények fejlesztési, lizemelési 0sszhangjdnak megteremtése
érdekében,

gondoskodik az igazgatosag kezelésében 1év0 vizkarelharitasi létesitmények,
felszerelések sziikség és lehetOség szerinti fejlesztésérdl, miiszaki tervekrodl,
ajanlatkérésrdl, az engedélyeztetésrol, a végrehajtas megrendelésérdl és miiszaki
ellendrzesérdl, ellatja a vizkarelharitasi keretgazda feladatkorét,

erre iranyuld megbizas esetén részt vesz a magyar-horvat hatarvizi targyaldsokon,
ellatja az ez irdnyu raharulo feladatokat,

szakmailag ellendrzi, iranyitja a hajout-kitlizéseket a Drava megfeleld szakaszan,
Osszeallitja az eldirt szakagazati jelentéseket, anyagokat,

szoros munkakapcsolatot épit ki a BM, az OVF, a tarsigazgatdsdgok és az
igazgatdsag illetékes egységeivel, illetve munkatarsaival,

koézremiikodik a teriileti vizgazdalkodas fejlesztési koncepciok kidolgozéaséaban,
részt vesz a statisztikai adatgytijtés lebonyolitasdban és maga is adatot szolgaltat,
megkeresésre egyedi adatszolgaltatast, szakvéleményt készit,

kezeli az igazgatosagi térképtarat,
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d)

- a szakaszmérnokségek bevonasaval gondoskodik a vizligyi erdészeti

feladatok ellatasarol,

- gondoskodik a feladatkorét érintd szerzédések megkotésérol, miszaki

ellendrzést végez,
koézremiikodik a vizi kornyezetvédelmi feladatok ellatasaban,

kozremikodik az igazgatosagi feladatok ellatasdhoz igényelhetd tamogatasok
palyéazatainak elkészitésében, sziikség esetén ellatja a projektmenedzseri €s egyéb
kézremuik6doi feladatokat,

miikodteti a szakdgazati teriilethez kapcsolodd 4gazati szadmitastechnikai
informacios rendszereket (VIR, OTAR stb.),

végzi az igazgatdsag teriiletalapu tdmogatasaval, vadaszattal kapcsolatos iigyek
intézését.
Védekezés-iranyitasi tevékenység:

- gondoskodik az igazgatosag feladatkorébe tartozo  arvizvédekezés,
jégvédekezés, kornyezeti-karelharitas, szakiranyitasanak szervezésérol,
végrehajtasarol, dokumentalasardl és a védekezési szervezeti beosztdsnak
megfeleléen a kozponti miiszaki ligyelet mikodtetésérol, valamint az egyéb
védekezdk tevékenységének sziikséges szakiranyitasarol, ennek soran:

- felkésziil a védekezésre,

- megtervezi €és nyilvantartja az Igazgatdésag védelmi szervezetét, ellatja az
abban ra harulo feladatokat,

- szervezl a védekezési erdforrasokat,

- adatokat szolgaltat:
= az erdforras igénybevételi tervek készités¢hez,
= kitelepitési, mentési, kiiiritési, befogadasi és visszatelepitési tervekhez,
= egyéb védekezdknek védekezési terveik Osszedllitdsdhoz,

- megteszi a védekezés megsziintével sziikséges intézkedéseket,

- ellaja az allamkozi egyiittmiikodésbdl ra harulo feladatokat a hatarvizi
védekezések terén,

- szervezi, irdnyitja ¢és kiértékeli az darvizvédelmi miivek rendszeres
feliilvizsgalatat, javaslatot készit a sziikséges intézkedésekre és feliigyeli az
elrendelt intézkedések végrehajtasat,

- karbantartja, korszertisiti a védelmi terveket, 0sszeallitja, illetve aktualizalja a
védelmi szervezeti kimutatast,

- tajékoztatja a  vizkérelharitds  miiszaki  feltételeirdl az  érintett
onkormanyzatokat és tdjékozodik az dnkormanyzatok védelmi felkésziilésérdl,

- eloterjesztéseket készit a megyei védelmi bizottsag iiléseire,

- megszervezi az arvizvédelmi, kornyezeti karelharitdsi gyakorlatokat,
segitséget nyjt a helyi vizkarelharitasi gyakorlatokhoz, kozremikodik az
oktatasban, tdjékoztatasban,

13



ellatja az igazgatdésdg miiszaki biztonsagi szolgalatanak szakagazati
iranyitasat,
végzi a Karelharitasi Szabalyzatban megfogalmazott ra harul6 feladatokat,

részt vesz a vizitarsulatok és az Onkormanyzatok kozcélu vizkarelharitasi
tevékenységének szakmai feliigyeletének ellatdsaban,

egyittmikodik a tarsigazgatdésagokkal, a teriileti kozigazgatasi és
onkormanyzati, valamint a védekezésben érdekelt egyéb szervekkel,

Egyéb tevékenységei:

megrendelésre egyedi adatszolgaltatast, szakvéleményt, jelentéseket, szakmai
Osszefoglalokat készit

ellatja a kornyezetvédelmi és informdcids rendszer mitkddtetésében raharuld
feladatokat,

kézremik6dik a K+F munkakban,
kozremiikddik a viziigyi oktatdsi, nevelési feladatok megoldasaban,
tajékoztatja a nyilvanossagot a szakteriileteit érint kozérdekii eseményekrol,

részt vesz az igazgatdsagi belsd és kiilsd PR programokban, kézremiikodik az
akciotervek teljesitésében,

ellatja az egység miikodésével Osszefiiggd gazdalkodasi feladatokat (részt vesz
a feladattervek megtervezésében, a jovahagyott tervek végrehajtasaban és
ezekrdl beszamolot is készit),

ellatja az egység allomanyanak foglalkoztatasaval Osszefliggd humanpolitikai
¢és mas feladatokat,

a kozfoglalkoztatassal kapcsolatban felmeriild feladatok ellatasaban (szakmai
tervezési, szervezési, ellendrzési) tevékenység egyiittmiikodik a
Kozfoglalkoztatasi Onalldé Csoporttal, valamint a szakaszmérnokségekkel,

az Igazgatasi és Jogi Osztaly megkeresése alapjan egyiittmiikodik azzal,

eseti megbizas alapjan részt vesz a vizgazdalkodasi tandcsok munkéjaban.

4, Vizrendezési és Ontozési Osztaly

Az osztdly a miiszaki igazgatOhelyettes iranyitasa és szakmai feliigyelete mellett latja el
feladatat.

1.

Az egység fobb tevékenységei:

Az egység fobb tevékenységi korébe tartozik a sik- €s dombvidéki vizrendezési,

szakagi

tevékenység, a belvizvédekezéssel, a mezbgazdasagi- ¢és helyi

vizkarelharitassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

a)

Az egység fobb tevékenységein beliili feladatok:

kozremiikodik a teriilet- és telepiilésfejlesztési, rendezési tervek szakagi
véleményezésében €s birdlataban,
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b)

d)

vizitarsulatok szakmai feliigyelete,

a DDVH megkeresése esetén — belfoldi jogsegély keretében — szakteriiletét
érintéen részt vesz a viziigyi hatdsagi eljarasokban.

Szakagazati tevékenység:

- az igazgatdsagi kezelési és a 2013. évi CCXLIX. torvény értelmében a
tarsulatoktdl az igazgatosag vagyonkezelésébe keriilt vizfolyasok, a
belvizvédelmi, a vizrendezési fomiivek és tartozékaik ilizemeltetésének és
fenntartasanak szakagazati iranyitasa ¢és ellenérzése,

- szakmai irdnyitast nyujt a szakaszmérnokségeknek az iizemeltetési és fenntartasi
munkakhoz, bekéri és értékeli a szakaszmérnokségek lizemtervi javaslatait és
beszamoloit,

- a szakaszmérnOkségek bevonasaval litemesen végzi az allami tulajdonu viziigyi
kezelésti és a 2013. évi CCXLIX. torvény értelmében a tarsulatoktol az
igazgatosag vagyonkezelésébe keriilt medrek, vizimiivek allapotfelmérését,
dokumentaléasat és allapotértékelését, részt vesz a szakagazati informatikai
nyilvantartds karbantartdsdban és fejlesztésében, a teriileti vizrajzi munka
vizkarelharitasi célu orientalasaban,

- az allami tulajdonban 1év0 vizilétesitményeken az 6nt6zési céli mezdgazdasagi
vizszolgaltatast, illetve fenntartasi, tizemelési feladatokat lat el

- koordinal6 tevékenységet végez a kozcéll, allami és dnkormanyzati, tovabba a

sajat  célu  vizilétesitmények  fejlesztési, tlizemelési  Osszhangjanak
megteremtése érdekében,

- gondoskodik az igazgatdsag kezelésében 1€vo és a 2013. évi CCXLIX. torvény

értelmében a tarsulatoktdl az igazgatdsdg vagyonkezelésébe keriilt vizfolyasok,

belvizvédelmi és vizrendezési fomiivek, 1étesitmények, felszerelések sziikség és
lehetdség szerinti  fejlesztésérél, miszaki tervekrdl, ajanlatkérésrdl, az

engedélyeztetésrdl, a végrehajtdas megrendelésérdl €s miszaki ellendrzésérol,
ellatja szakteriiletén a vizkarelharitasi keretgazda feladatkorét,

erre iranyuld megbizas esetén részt vesz a magyar-horvat hatarvizi targyalasokon,
ellatja az ez iranyu raharulo feladatokat,

Osszedllitja az eldirt szakagazati jelentéseket, anyagokat,

szoros munkakapcsolatot épit ki a BM, az OVF, a tarsigazgatdsdgok és az
1gazgatdsag illetékes egységeivel, illetve munkatarsaival,

koézremiikodik a teriileti vizgazdalkodas fejlesztési koncepciok kidolgozéasaban,
részt vesz a statisztikai adatgytijtés lebonyolitasaban és maga is adatot szolgéltat,
megkeresésre egyedi adatszolgaltatast, szakvéleményt készit,

gondoskodik a feladatkorét érintd szerzddések megkotésérdl, miiszaki
ellendrzést végez,

- kozremiikodik a vizi kornyezetvédelmi feladatok ellatasaban,
- ellatja a vizitarsulatok szakmai feliigyeletével kapcsolatos feladatokat,

- kozremiikddik az igazgatosagi feladatok ellatasahoz igényelhetd tamogatasok
palyéazatainak elkészitésében, sziikség esetén ellatja a projektmenedzseri €s egyéb
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f)

kozremiik6doi feladatokat,

- részt vesz a szakagazati teriilethez kapcsolodd dagazati szamitastechnikai

informacios rendszerek (VIR, OTAR stb.) mikodtetésében,

- részt vesz az igazgatdsag terliletalapti tamogatasaval kapcsolatos ligyek

intézésében.

Védekezés-iranyitasi tevékenység:

- gondoskodik az igazgatosdg feladatkorébe tartozd belvizvédekezés, a

mezOgazdasagi- ¢és helyi vizkdrelharitas szakiranyitdsanak szervezésérol,
végrehajtasarol, dokumentalasardl és a védekezési szervezeti beosztasnak
megfelelden a kozponti miiszaki iigyelet miikddtetésérdl, valamint az egyéb
védekezdk tevékenységének sziikséges szakiranyitasardl, ennek soran:

o felkésziil a védekezésre,
o cllatja az Igazgatosag védelmi szervezetében ra harulo feladatokat,
e szervezi a védekezési erdforrasokat,

adatokat szolgaltat:

e az erbforras igénybevételi tervek készitéséhez,
o kitelepitési, mentési, kiiiritési, befogadasi és visszatelepitési tervekhez,
e cgyéb védekezdknek védekezési terveik osszedllitasahoz,

megteszi a védekezés megszilintével sziikséges intézkedéseket

ellatja az éallamkozi egyiittmikodésbdl ra harulo feladatokat a hatarvizi
védekezések terén,

szervezi, iranyitja ¢és kiértékeli a vizkarelharitasi miivek rendszeres
feliilvizsgalatat, javaslatot készit a sziikséges intézkedésekre és feliigyeli az
elrendelt intézkedések végrehajtasat,

karbantartja, korszerlisiti a védelmi terveket, 0sszeallitja, illetve aktualizdlja a
védelmi szervezeti kimutatast,

tajékoztatja a vizkarelharitds miiszaki feltételeirdl az érintett onkormanyzatokat és
tajékozodik az dnkormanyzatok védelmi felkésziilésérol,

eldterjesztéseket készit a megyei védelmi bizottsag tiléseire,

megszervezi a belvizvédelmi gyakorlatokat, segitséget nyajt a helyi
vizkarelharitasi gyakorlatokhoz, kozremiikodik az oktatasban, tajékoztatasban,

végzi a Karelharitasi Szabalyzatban megfogalmazott ra harul6 feladatokat,

a szakaszmérnokség bevonasaval biztositja a vizitarsulatok és az donkormanyzatok
kozcélu vizkarelharitasi tevékenységének szakmai felligyeletét,

egyiittmiikodik a tarsigazgatosagokkal, a tertileti kozigazgatasi és dnkormanyzati,
valamint a védekezésben érdekelt egyéb szervekkel,

Egyéb tevékenységei:

- megrendelésre egyedi adatszolgaltatast, szakvéleményt, jelentéseket, Szakmai

Osszefoglalokat készit,

- ellatja a kornyezetvédelmi és informécids rendszer miikddtetésében raharulod

feladatokat,
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1.

- kozremikodik a K+F munkakban,
- kozremiikodik a viziigyi oktatasi, nevelési feladatok megoldasaban,
- tajékoztatja a nyilvanossagot a szakteriileteit érint6 kozérdekii eseményekrol,

- részt vesz az igazgatosagi belsd €s kiilsd PR programokban, kozremiikddik az
akciotervek teljesitésében,

- ellatja az egység mitkodésével Osszefiiggd gazdalkodasi feladatokat (részt vesz a
feladattervek megtervezésében, a jovahagyott tervek végrehajtasaban ¢s ezekrol
beszamolot is készit),

- ellatja az egység allomanyanak foglalkoztatasaval 0sszefiiggd humanpolitikai €s
mas feladatokat,

- a kozfoglalkoztatassal kapcsolatban felmeriil6 feladatok ellatdsdban (szakmai
tervezési, szervezési, ellendrzési)  tevékenység  egyiittmikodik  a
Kozfoglalkoztatasi Onallé Csoporttal, valamint a szakaszmérnokségekkel,

- az [gazgatasi és Jogi Osztaly megkeresése alapjan egyiittmiikodik azzal,

- eseti megbizas alapjan részt vesz a vizgazdalkodasi tanacsok munkéjaban.

5. Pécsi Szakaszmérnokség

A szakaszmérnokség a miszaki igazgatOhelyettes irdnyitdsa és szakmai feliigyelete
mellett latja el feladatat.

A szakaszmérnokség az Igazgatosag teriileti szerve, melynek miikodési teriilete
Baranya megyére terjed ki az alabbi eltéréssel:

Kivéve: Homorud, Ofalu kézségek teriiletét, tovabba Hidas kozségnek a Volgységi
patak bal partjara es6 részét Mohacs varosnak a Duna bal partjara eso részét.

Tolna megyébdl az illetékességi teriiletéhez tartozik Véralja, Kaposszekcsd,
Csikostottos és Jagonak kozség teriilete, tovabbad Nagymanyok ¢és Kismanyok
kozségnek a Volgységi patak jobb partjara esd része, és Dombdvar varosnak a
Kapos jobb partjan 1évd teriilete.

Somogy megyében az illetékességi teriileté¢hez tartozik Szentborbas, Lakodcsa,
Totujfalu, Potony, Dréavatamasi, Dravagardony, Kastélyosdombo, Istvandi,
Kalmancsa, Lad, Patosfa, Kékut, Hencse, Hedrehely, Visnye kozségek, valamint
Homokszentgyorgy és Kadarkut kozség kozigazgatasi teriiletébdl a Fekete-viz
rendszeréhez, illetve Darany kozigazgatasi teriiletébdl a Korcsina vizrendszeréhez
tartozo tertiletek.

A szakaszmérnokség feliigyeloségei:

Pécsi FeliigyelOség
Villanyi FeliigyelOség

Dravasztarai Feliigyeldség.

A szakaszmérnokség €lén a szakaszmérnok all, aki a jogszabalyok valamint a belsd
szabalyzatok, igazgatoi utasitasok kereti kozott — atruhazott jogkoérben — onalldan és
egyéni feleldsséggel iranyitja a szervezet tevékenységét. A feliigyeléségek — melyek a
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szakaszmérnokség teriileti egységei, valamint az MBSZ — a szakaszmérnok irdnyitasa
mellett tevékenykednek.

A szakaszmérnokség kozponti egységbil (szakagazati ligyintézok, gazdasagi
ligyintézo, kozponti adminisztracio) ¢s a feliigyeldségekbol (Orszemélyzet,
szivattyutelep-kezel6k, gépkezeldk ) valamint a Miiszaki Biztonsagi Szolgélatbol
( MBSZ) all.

A szakaszmérnokség feladatai az alabbiak:

a.) Szakért6i tevékenység:

- kivizsgalja a sajat hataskorébe tartozo vagy a hozza iranyitott vizligyi panaszokat,

- felderiti a vizjogi engedély nélkiil épiil6 vagy lizemeld vizi miivek €s intézkedéseket
kezdeményez a jogszerli gyakorlat biztositasara,

- nyilatkozatot tesz az illetékes szakdgazatok altal a szakaszmérnokségre iranyitott
igyek esetében.

b.) Viziigvyi szakszolgdlati tevékenység:

- kozremikodik a  kiilonbozé  vizkar elharitasi  feladatokkal — Osszefiiggd
feliilvizsgalatok megszervezésében ¢és lebonyolitasaban. Gondoskodik a
feliilvizsgalatok alapjan készitett intézkedési tervekben foglalt szakaszmérnokségi
feladatok végrehajtasarol,

- gondoskodik az allami kezelésbe tartozd fomiivek ilizemeltetésével kapcsolatos
feladatok ellatasarol, beleértve az iizemeltetési jellegli fenntartasi feladatok sajat
hataskorben torténd elvégzeését,

- fenntartja, lizemelteti ¢és fejleszti a kizardlagos allami tulajdonban 1évé miiveket
illetve vizi létesitményeket,

- részt vesz a viziigyi kezelésti medrek, vizimiivek allapotfelmérésében,
- ellendrzi a folydszabalyozasi céli mederkotrasokat,

- az Arvizvédelmi és Folyogazdalkodasi Osztallyal egyiittmiikodve ellatja a
szakaszmérnokség teriiletén az erdészeti feladatokat,

- feliigyeli a vizek tisztasagat,

- gondoskodik a kezelésébe tartoz6 mezdgazdasagi terliletek, ¢épitmények
hasznositasarol,

- gondoskodik a vizkar elharitasi anyagok és eszkozok eldiras szerinti készletérol,
annak rendszeres potlasarol, apolasarol,

- a védelmi szabdlyzatban foglaltak szerint részt vesz a védekezés operativ
végrehajtasaban.

¢.) Funkcionalis tevékenység:

- a szakaszmérnokség onelszamold egység, és ebben a vonatkozéasban az iizemterv
keretei kozott felelésen gazdalkodik, részt vesz a feladatterv elkészitésében,
megvaldsitasaban, gazdalkodik a feladatokhoz biztositott pénziigyi forrasokkal,
majd beszamol a teljesitésrol és elvégzi a leszamolast,
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gondoskodik az  egység alloményanak  foglalkoztatdsdval  Osszefliggd
humanpolitikai és mas feladatok elvégzésérol,

kozremtkodik a vagyonkezelési feladatok ellatasaban,
végzi a tevékenység ellatasdhoz sziikséges beszerzéseket,

elékésziti ¢és végrehajtja a szakaszmérnokség kezelésében 1évé eszkdzok
l1étesitmények ¢és készletek leltarozasat,

a szakaszmérnokség teriiletén, egységeinél munkavédelmi, tlizvédelmi ¢és
vagyonvédelmi feladatokat 14t el,

részt vesz az igazgatosagi belso és kiils PR feladatok megoldasdban,
a tevékenységi korébe tartozo kézérdeki hirekrdl tajékoztatast ad,
részt vallal a viziigyi ismeretterjesztési, oktatasi és nevelési munkaban.

d.) Uzemeltetési, fenntartasi tevékenység:

lizemelteti a cserkuti telepet, a tekeresi vizmindség védelmi kdzpontot,
arvizvédelmi kozpontot, gadtérhazakat és a villanyi feliigyeldség telepét,

elvégzi az lizemeltetési jellegli fenntartasi feladatokat,
gondoskodik a hozzarendelt fenntart6- és mas gépek miiszaki alkalmassagarol.

e.) Miiszaki Biztonsagi Szolgilat miikodtetése:

1. A Miszaki Biztonsagi Szolgalat a pécsi szakaszmérnok irdnyitasa és szakmai
feliigyelete mellett latja el feladatat. Munkajat csoporttagozodas nélkiil végzi.

2. A Miszaki Biztonsagi Szolgalat alapvetd feladata a vizkar elharitasi
elokészitd és végrehajtd tevékenység folytatasa, illetve az igazgatosdg cserkuti
telepének iizemeltetése.

A szolgélat szervezete:
a)  Védekezés idészakaban:
- védelmi osztag
- kdzponti védelmi raktar.
b)  Védekezési idészakon kiviil:
- kozponti védelmi raktar miikodik

- operativ  egységei ezen idOszakban a pécsi és  kaposvari
szakaszmérnokséghez tartoznak.

3. Karelharitassal kapcsolatos feladatai:
Védekezésen kiviili id6szakban

- biztositja a személyi alloméany rendszeres szakmai tovabbképzését, a valtozo
felszerelés és a technologidk megismerését,

- elkésziti a védekezési feladatok ellatdsahoz sziikséges miiszaki, riasztasi és
rakodasi terveket, azokat folyamatosan alkalmazésra kész allapotban tartja,

- a védelmi osztag részvételével évenként gyakorlatot tart. A gyakorlat keretében
gyakorolja a védekezési modszereket, szakmai fogasokat, a szervezés, a
munkavezetés ¢és iranyitas feladatait. (Az éves osztaggyakorlat mell6zhetd
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engedély alapjan, ha a védelmi osztag egysége, részlege az év folyaman tényleges
védekezésben részt vett.)

- gondoskodik a védelmi eszkdzeinek és anyagainak, gépeinek szallithatd
szivattytinak, vizijarmiiveinek, tovabba az igazgatésag kozponti és nala
raktarozott orszagos védelmi tartalékkészleteknek szakszerli tarolasarol,
kezelésérdl, karbantartasarol és folyamatos potlasarol, megtartja a védelmi gépek,
szallithato szivattyltk iddszaki tizemprobait,

- biztositja az el6z6 pontban emlitett védelmi gépek ¢€s szivattytk karbantartasat,
- koordinalja a védelmi készletekkel kapcsolatos feladatokat,

- tarolja a védelmi készleteket a kozponti védelmi raktarban, illetve a teriiletén
elhelyezked6 védelmi raktarakban. A kozponti raktar a védelmi osztag anyagait €S
felszereléseit, valamint a kozponti raktarozasra meghatarozott egyéb védelmi
szakfelszereléseket, az arvizvédelmi szakaszokon létesiilt raktarak a védekezési
tevékenység megkezdéséhez legsziikségesebb anyagokat és eszkozoket taroljak,

- a védelmi anyagok ¢és eszkozok beszerzésére, eldallitasara, fenntartasara
vonatkoz6 tévlati és éves tervek Osszedllitasa, a jovahagyott tervek alapjan
intézkedik a végrehatasban,

- végzi a kozponti védelmi raktarban tarolt szakfelszerelések fenntartasat, sziikség
szerinti javitasat,

- az igazgatosag Karelharitasi Szabalyzata szerint, az abban foglalt ar- és belviz
védekezési feladatokat hajtja végre.

Védekezési id6szakban:

- mukodésérodl a védelemvezeto rendelkezik,

- kornyezeti karelharitasnal iranyado jogszabalyi el6irasok szerint.
4. Védelmi eszkozok termelési célu igénybevétele, bérbeadasa

Az MBSZ felszerelésének hasznalatara vonatkozé igényeket a MBSZ vezetdjéhez
kell benyujtani. Az eszkozoket csak védekezésen kiviili idészakban lehet sajat
kivitelezési munkakon igénybe venni, illetve egyedi elbiralas alapjan idegenek
részére bérbe adni. Az igények elbiralasardl a miiszaki igazgatohelyettes dont. Az
MBSZ vezetdje gondoskodik a felszerelések kiaddsarol. A termelési célra
igénybevett  gépekrdl, szallithatd  szivattyukrol — géplizemnaplot, egyéb
felszerelésekrdl nyilvantartast kell vezetni. Az igénybevevének az eszkozoket,
anyagokat, gépeket az atvételnek megfeleld allapotban kell a raktarba visszaadni.
Bérbeadas esetén bérleti szerzddést kell kotni.

f.) Munkavédelmi tevékenység ellatdsa az Igazgatdsag teljes teriiletén:

- amiszaki igazgatohelyettes szakmai iranyitasaval ellatja a munkavédelmi
tevékenység igazgatdsagi szintli koordinacidjat-, irdnyitasat,
- a mindenkor hatalyos munkavédelemre vonatkozd jogszabalyok és felsdbb

utasitdsok alapjan szervezi a munkavédelmi tevékenységet, iranyitja a
biztonsagtechnikai megbizottak, feleldsok munkajat,

- kozremiikodik a stlyos lizemi balesetek kivizsgalasaban, kiilonds gondot fordit
az Ugy lényegével kapcsolatos koriilmények alapos feltarasara, a vétkesek
felel@sségre vonasara,
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- folyamatosan ellendrzi a munkabiztonséagi eldirdsok betartasat és betartatasat,

- a biztonsag érdekében, a megel6z6 munka keretében, gondoskodik a sziikséges
képzésekrol, vizsgakrol, tovabbképzésekrdl, valamint javaslatokat tesz a
kockazatok elkeriilésére,

- egyiittmiikddik a munkahelyi egészségiigyi szolgalattal, megszervezi a kotelezo
orvosi vizsgalatokat €s ellendrzé vizsgalatokat,

- teljesiti a munkavédelemmel kapcsolatos nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
feladatokat,

- kapcsolatot tart a megyei és agazati munkavédelmi szervezetekkel,

- gondoskodik az igazgatdésagi Munkavédelmi Szabalyzat érvényességérol,
aktualizalasarol a valtozasoknak megfelelden.

g.) Rendészeti - és tlizvédelmi feladatok:

- szervezi a tizvédelmi munkat, gondoskodik az ezzel kapcsolatos
tevékenységek folyamatossagarol,

- kapcsolatot tart a tlizoltosagokkal és a katasztroéfavédelmi szervekkel.

h.) Az igazgatOsig szallitasi tevékenységével kapcsolatos feladatok:

- lizemelteti az Igazgatosag jarmiiveit,
- koordindlja a gépjarmi-biztositdsok koordinalasa.
- asziikséges menetokmanyokkal ellatja a személy- és tehergépjarmiiveket,

- bonyolitja a szallitd jarmiivek javitdsdt a gazdasagossdgi szempontok
figyelembevételével,

- végzi az igazgatdsag koézpontja, a Pécsi szakaszmérnokség altal lizemeltetett
személyszallité jarmivek lizemanyag elszamoltatasat,

- arvizvédekezés vagy arvédelmi gyakorlat alkalmaval a sziikséges
szallitojarmiiveket kiallitja.

i.) A kozponti irattar kezelése:

Az lgazgatasi €és Jogi Osztallyal egyiittmiikodve ellatja a kozponti irattar kezelésével
kapcsolatos  feladatokat a  mindenkor érvényes Iratkezelési  Szabalyzat
figyelembevételével.

i.) Energia gazdalkoddassal kapcsolatos feladatai:

- nyilvantartja az igazgatdsag villamos energia €s vezeték gaz fogyasztoi helyeit,
fogyasztasrdl nyilvantartast vezet,

- sziikség szerint jelentést készit a felhasznalt energia mennyiségerdl,
koltségeirdl,

- figyelemmel kiséri a szolgéltatdi szerzddéseket, sziikség szerint a fogyasztasi
igények valtozadsa esetén gondoskodik azok modositasarol gazdasagos
vételezési formak kivalasztasarol, valtoztatdsanak kezdeményezésérol.

k.) Kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos feladatai:

- egyiittmiikddik a Kozfoglalkoztatdsi Onallo Csoporttal, az Arvizvédelmi és
Folyégazdalkodasi Osztallyal, a Vizrendezési és Ontdzési Osztallyal, valamint a
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Kaposvari  Szakaszmérnokséggel a  kozfoglalkoztatds  tervezésében,
szervezésében,

- mikodési teriiletén kozvetleniil iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a
koézmunkaprogramban végzett tevékenységet,

- ellatja az eldbbiekhez kapcsolddd, a munkavégzések helyszinéhez kotddo
operativ feladatokat.

6. Kaposvari Szakaszmérnokség

A szakaszmérnOkség a mliszaki igazgatohelyettes irdnyitasa €s szakmai felligyelete
mellett latja el feladatat.

Mikodési tertilet:

A szakaszmérnokség az igazgatdsag teriileti szerve, melynek miikodési teriilete
Somogy megyére terjed ki az alabbi eltérésekkel:

a.) Kivéve: Balatonkiliti, Balatonszentgyorgy, Balatonszabadi, Csakany, Fényed,
Hollad, Horvatkat, Iharosberény, Inke, Kénya, Nagyszakicsi, Nemesdéd,
Nemesvid, Ortilos, Poganyszentpéter, Savoly, Siofok, Sidjut, Somogysamson,
Somogysimonyi, Somogyzsitfa, Szegerdd, Szokedencs, Tapsony, Tengdd, Tikos,
Varaszlo, Vése, Vors kozségek teriilete, tovabba Adand kozségnek a Sié bal
partjara es® része ¢és Marcali a Zala folyd vizgylijtdjéhez tartozo teriilete
Horvatkat lakott hellyel, valamint a Pécsi Szakaszmérnokség illetékességi
terliletén 1évo kozségek teriilete.

Tolna megyében: Attala, Kapospula, Lapaf6, Nak és Varong teriilete.
b.) A Drava folyo teljes teriilete, beleértve Somogy megyében a hullamteret is.
A tevékenység helyi iranyitasa:

A szakaszmérnokség €lén a szakaszmérndk all, aki a jogszabalyok, valamint az
igazgatdsagi belso szabalyzatok és utasitasok keretei kozott atruhazott jogkorben —
onalldan és egyéni feleldsséggel iranyitja a szervezet tevékenységét.

A felligyeldségek és a hajozasi csoport — a szakaszmérnokség teriileti egységei — a
szakaszmérnok iranyitasa mellett tevékenykednek.

Teriileti egységek:
A szakaszmérnokség teriileti egységei:

- Kaposvari Feliigyeldség
- Fonyodi Feliigyel6ség
- Nagyatadi Feliigyel0ség
- Folyami felmérd és kitlizészolgalat Barcs
A szakaszmérnokség szervezeti felallasa, tagolodasa:

- Kozponti egységbdl /szakaszmérnok, szakagazati ligyintézd, gazdasagi
tigyintézd, kozponti adminisztrator, gépész ligyintézd, vizhozam-mérd, vizrajzi
ligyintézd, gépkocsivezetd/,

- Feliigyeldségekbdl /feliigyeld, feliigyeldségi ligyintézd, drszemélyzet,

22



fenntartogép-kezeld, fenntartd6 munkasok, szivattya gépkezeld/,

- A Folyami felmér6 és Kitiizé Szolgalat /feliigyeld, feliigyeldségi
adminisztracio, hajos személyzet, miiszeres meder felmérdok/ all.

A szakaszmérnokség tevékenysége:
a.) Szakért6i tevékenység:

- Felderiti a vizjogi engedély nélkiil épiil6 vagy tizemeld vizi miiveket, és
intézkedéseket kezdeményez a jogszerii gyakorlat biztositasara

- Ervényesiti a teriileten az Igazgatosag érdekeit, igy killondsen

e Nyilatkozatot tesz az illetékes szakagazatok altal a szakaszmérnokségre
iranyitott tigyek esetében

e Nyilatkozik a kezel6i hozzajarulas ligyében.
b.) Szakszolgalati tevékenység:

- Kozremikodik a kiilonboz6 vizkar elharitdsi feladatokkal 0sszefiiggd
feliilvizsgalatok megszervezésében ¢és lebonyolitdsdban. Gondoskodik a
felillvizsgalatok  alapjan  készitett  intézkedési  tervekben  foglalt
szakaszmérnokségi feladatok végrehajtasarol.

- Egyiittmikodik a helyi Onkormdnyzatokkal kornyezetvédelmi  ¢és
vizgazdalkodasi feladatok megoldaséaban.

- Gondoskodik az 4allami kezelésbe tartozd fomiivek iizemeltetésével
kapcsolatos feladatok ellatdsarol, beleértve az lizemeltetési jellegli fenntartési
feladatok sajat hataskorben torténd elvégzését is.

- Fenntartja, iizemelteti és fejleszti a kizdrdlagos allami tulajdonban 1évo
miveket és vizi létesitményeket: vizelvezetdé miiveket, szivattyutelepet,
vizépitési miitargyakat, tarozokat, vizelosztd-vizpotld miiveket stb., valamint
az ehhez tartoz6 eszkozoket, berendezéseket.

- Végzi a kezelésében 1év6 allami tulajdonu természetes vizek szabalyozasat,
mederfenntartasat, partvédelmét.

- Az Onkormanyzatok és vizi tarsulatok kozcéla vizkar elharitasi
tevékenységéhez szakmai feliigyeletet biztosit.

- Figyelemmel kiséri a kozcélu tarsulati és oOnkormanyzati vizrendezési
munkdékat.

- Feliigyeli a vizek tisztasagat.

- Gondoskodik a kezelésébe tartoz6 mezdgazdasagi teriiletek, épitmények
bérbeadasarol.

- Részt vesz az allami kezelésti medrek, vizi miivek allapotfelmérésében.
- Ellendrzi a folydszabalyozasi céli mederkotrasokat.

- Gondoskodik a Dréava folyén, a horvat szervekkel tortént munkamegosztas
szerint, a hajout kitlizésérdl, a vizi kozlekedés iranyitasara szolgald jelek
kihelyezésérol és lizemelteti azokat.
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Gondoskodik a vizi Uthoz tartozo téli kikoté (Barcs) rendelkezésre alkalmas
allapotban tartasarol, fejlesztésérol.

Kozremiikodik — a Vizrajzi és Adattari Osztaly szakmai feliigyelete mellett —
a vizrajzi feladatok ellatasaban.

A szakmai osztalyok és az Informatikai ¢és Hirkozlési Osztaly szakmai
iranyitasa mellett elvégzi a miszeres mederfelméréseket: mind
alaptevékenység, mind vallalkozés tertiletén.

Gondoskodik a vizkar elhdritdsi anyagok ¢és eszkozok eldirds szerinti
készletérdl, annak rendszeres potlasarol, karbantartasarol.

Védekezés idején a Védelmi Szabalyzatban raharul6 feladatokat teljesiti.

c.) Funkcionalis — gazdalkodasi tevékenység:

A szakaszmérnokség oOnelszamold egység, és ebben a vonatkozasban az
lizemterv keretei kozott feleldsen gazdalkodik. Részt vesz a feladatterv
kimunkaldsaban, majd a joévahagyott terv végrehajtasaban, gazdalkodik a
feladatokhoz biztositott pénziigyi eszkézokkel, elvégzi az ezzel kapcsolatos
elszamolasokat és elkésziti a beszdmolokat.

Elokésziti és végrehajtja a szakaszmérnokség kezelésébe 1évo eszkozok,
1étesitmények és készletek leltarozasat.

Ellatja a szakaszmérnokség keretei kozott a munkaerd foglalkoztatasaval
kapcsolatos humanpolitikai és mas feladatokat.

A jogszabalyokban biztositott lehetéségeken beliil sajat bevételek érdekében
tevékenységet végez (ingatlan, eszk6z bérbeadds, bérszivattyzas,
szolgéltatasi, vallalkozasi tevékenység, stb.).

Ellatja a szakaszmérnokség teriiletén a munka- és tlizvédelmi feladatokat.

Végzi a teriileten a PR feladatokat, részt vesz az ismeretterjesztési, kornyezeti
nevelési munkaban.

d.) Uzemeltetési — fenntartasi tevékenység:

Uzemelteti az uszadék-leszeddket a Balaton védelme érdekében.
Uzemelteti a balatonlellei szivattyttelepet és belvizvédelmi szall4st.

Uzemelteti a barcsi hajozasi telepet, és a szakaszmérnokség kezelésébe
tartozo ingatlanokat.

Elvégzi az lizemeltetési jellegi fenntartasi feladatokat.

Gondoskodik a hozzarendelt fenntartogépek ¢és hajopark miiszaki
alkalmassagarol.

7.  Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatai:

egyiittmiikodik a Kozfoglalkoztatasi Onallé Csoporttal, az Arvizvédelmi,
Folyogazdalkodasi Osztallyal, a Vizrendezési és Ont6zési Osztallyal, valamint a
Pécsi Szakaszmérnokséggel a kozfoglalkoztatds tervezésében, szervezésében,

miikodési  teriiletén  kozvetleniil iranyitja, feliigyeli ¢és ellendrzi a
kdézmunkaprogramban végzett tevékenységet,
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- ellatja az elébbiekhez kapcsolddod, a munkavégzések helyszinéhez kotéddé operativ
feladatokat.

7. Informatikai és Hirkozlési Osztaly

Az Informatikai és Hirkozlési Osztaly a gazdasagi igazgatohelyettes iranyitasa és szakmai
feliigyelete alatt csoporttagozodas nélkiil 1atja el feladatat.

Az osztaly alapvetd feladata az igazgatdsdg informatikai tevékenységének Osszefogésa, az
igazgatdsagi szakmai tevékenységek szamitogépes informaciorendszerekkel vald tamogatasa
¢és kiilonb6z6 informacios rendszerek kozotti adatforgalmazéds koordindldsa a vonatkozd
igazgatodi utasitas részletezései szerint.

Ezen belul:

a) ellatja a lokalis halozat feliigyeleti tevékenységét, gondoskodik a halozat folyamatos
lizemelésérdl, a sziikséges hibaelharitasokrol,

b) ellatja a Lotus Notes agazati szintli csoportkommunikacios rendszergazdai teenddit,
gondoskodik az LN rendszer folyamatos tizemelésérdl, a sziikséges hibaelharitasokrol,

C) ellatja az igazgatosagon mikodo gazdasagi és szakmai rendszerek rendszergazdai teend®it,
gondoskodik azok folyamatos mitkddésérdl €s a napi dllomanymentésekrdl. Részt vesz a
rendszerek fejlesztésében, kiilonbozo segédprogramok kidolgozasaval,

d) koordinalja és szakmailag segiti a kiilonboz6 egységek informatikai munkajat,
e) segitséget nyujt a szoftvertelepitésekhez és a betanulashoz,

f) éves informatikai fejlesztési terveket készit a kiilonb6z6 szakmai tevékenységek
informatikai igényeinek kielégitésére,

g) gondoskodik a kiilonb6zo tevékenységhez sziikséges informatikai eszkozok
(szamitogepek, szoftverek) beszerzéseérdl, javitasarol és karbantartasarol, tovabba azok
rendeltetésszerii hasznalatahoz sziikséges fogyoeszkozok (festékkazettak, floppy lemezek,
stb.) beszerzésérol,

h) gondoskodik a szamitogépes rendszerek virusvédelmérdl, ill. virusfertézés esetén annak
elharitasarol,

1) igazgatosagi szakmai tevékenységek tamogatasara informacios rendszereket dolgoz ki,

J) szakmai iranyitast nyujt a hidrografiai felmérd rendszer miikodéséhez és fejlesztéséhez,

K) részt vesz az agazati informatikai fejlesztések el6készitésében,

I) kezeli a szabvanyos szoftverek dokumentaciotarat,

m) szabad kapacitasa terhére megrendeléses informatikai munkat végez,

n) ellatja az informatikai tevékenységgel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeket,

0) fénymasolok, faxok, szamologépek igény szerinti beszerzése,

p) fénymasolok, faxok, szamologépek szervizelésének intézése, esetleges meghibasodas
esetén a szakszervizzel vald kapcsolatfelvétel, a javittatas intézése,
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q) az igazgatdsag tav- és hirkozlési feladatainak ellatasa, a felmeriil6 munkak koordinalasa,

I az igazgatosidg palyazataihoz térinformatikai tamogatast nyajt, munkajaval segitve a
palyéazatok pozitiv elbiralasat,

s) a kdzponti nyomtatok hasznalatanak feliigyelete és ezek elszamolasa az egységek felé,

t) figyeli a lehetséges informatikai palyazati lehetéségeket az Igazgatdsag informatikai
fejlesztéséhez,

u) intézi az Igazgatosag hirkozlési halozatanak lizemeltetését. Elvégzi a mobil és vezetékes
telefonok ¢€s kapcsolodo szolgaltatasok beszerzését, ligyintézését,

v) intézi és elvégzi az dagazati EDR késziilékekkel kapcsolatos iizemelési, support,
hibakezelési és oktatasi tevékenységeket az dgazati és sajat eldirasok szerint,

x) a kijelolt Informaciobiztonsagi felelds a vezetdséggel koordinalva végzi az igazgatdsag
informaciovédelmének és informaciobiztonsagadnak megfeleld és eldirasok altal eldirt
szinthez sziikséges felligyeletei és biztonsagi teenddit, amiket a jogszabaly megkovetel.
Ha sziikséges bejelentést tesz az esetleges incidensekrél a GOV-CERT-nél,

y) az Igazgatasi és Jogi Osztaly megkeresése alapjan egyiittmikodik azzal.
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1. A GAZDASAGI IGAZGATO-HELYETTES IRANYITASA ALA
TARTOZOSZERVEZETI EGYSEGEK

=

Gazdasagi Osztaly
Beruhazasi és Vagyonkezelési Osztaly
3. Kozfoglalkoztatasi Onallé Csoport

N

1. Gazdasagi Osztaly

Az osztaly a gazdasagi igazgatohelyettes iranyitasa és szakmai felligyelete mellett latja el
feladatait.

1. Alapvet6 feladatai:

a) az igazgatosag tevékenységének gazdasagi tervezése, ellendrzése és koordinalasa,

b) az igazgatosag mikodésével Kkapcsolatos, pénzgazdalkodasi és szamviteli,
bérszamfejtési, TB elszdmolasi munka ellatasa,

c) a koltségvetési feladatok elvégzésének gazdasagi értékelése, beszamolok készitése,
kiilso és bels6 informaciok adasa,

d) eszkdz- és készletnyilvantartas,
e) vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok.

2.  Részletes feladatai:

a) ellatja a pénziigyi, tervezési, pénzgazdalkodasi, pénzkezelési és a szamviteli,
valamint kdltségvetési beszamolasi feladatokat,

b) kezeli az igazgatosag eldiranyzatait, azokrol a kdzépiranyitd szerv felé rendszeres
adatszolgaltatast készit

c) elkésziti az igazgatosag éves pénziigyi koltségvetését, és a negyedéves, féléves,
éves koltségvetési beszamolojat,

d) meghatarozza az egyes osztalyokra, egységekre vonatkozd keretgazda rendszerbe
bevont tevékenységek pénziigyi eldirasait,

e) Osszeallitja az igazgatosag bevételi és kiadasi itemtervét,

f) iranyitja és ellendrzi az igazgatosag szervezeti egységeinél a pénziigyi €s szamviteli
eldirasok betartasat, intézkedéseket kezdeményez a hidnyossdgok megeldzésére,
illetve felszamolasara,

g) nyilvantartja az igazgatosag gazdasagi szerzodéseit, kotelezettségeit, koveteléseit,
azokrol proforma szamlat készit,

h) gondoskodik a pénziigyi kotelezettségek teljesitésérdl, a szervezeti egységek részére
adott ellatmany elszamolasarol,

1) szabalyozza a pénzkezeléssel, pénztarral kapcsolatos feladatokat,

J) kezeli az igazgatdsag koltségvetési tartalékat — melynek képzését jogszabaly alapjan
végzi — arrol a beszamolasi kotelezettségeken tulmenden a gazdasagi vezetést
folyamatosan tajékoztatja,
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K)

elkésziti az igazgatosag szamviteli politikdjat, az eszkdzok ¢és forrasok
értékelésének-, a pénzkezelési-, az 6nkoltség-szamitasi-, a bizonylati-, a selejtezési
szabalyzatokat, a szdmlatiikr6t, a szamlarendet, ¢és gondoskodik folyamatos
korszerusitésiikrol,

elkésziti az igazgatosag kotelezettségeinek pénziigyi teljesitésére vonatkozd
szabalyozast (utalvanyozas, érvényesités, utalvanyozas ellenjegyzése),

az ¢érvényes szamlakeret ¢és az érvényes létesitményjegyz¢ék alapjan
munkaszamrendszert alakit ki, és azt a kodszamok rendszerével egyiitt kiadja,
megszervezi a szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelését €s nyilvantartasat,
elkésziti a kiilonféle pénziigyi targyu bevallasokat, jelentéseket, statisztikakat

végzi az altalanos forgalmi adoval kapcsolatos nyilvantartasok vezetését, ennek
pénziigyi rendezését (befizetés, v. visszaigénylés), konyvelését, tovabba az
altalanos forgalmi adoval kapcsolatos belsé szamldk készitését és ellendrzését,

gondoskodik a NAV felé az egyéb bevallasok, adatszolgaltatdsok elkészitésérdl,
bekiildésérdl,

rendkiviili adatszolgaltatasokat teljesit a feliigyeleti szervek igényei szerint,
értékeli az igazgatdsag gazdasagi tevékenységét (havonta, félévenként, évenként),
megszervezi, ellendrzi, illetve végzi az igazgatdsag teljes statisztikai tevékenységét,

kozremikodik az igazgatosag gazdasagi ellendrzéseiben (belsd ellendrzés,
konyvvizsgalat, feliigyeleti ellendrzések, ASZ ellendrzés, KEHI ellendrzés),

végzi az Igazgatdsag kozfoglalkoztatasi tevékenységével kapcsolatos valamennyi
gazdasagi, pénziigyi feladatot,

gazdasagi iigyekben egyiittmiikodik a Dél-dunantuli Viziigyi Hatosaggal, egyeztet a
hatosagi tigyekhez kapcsolodd bevételekrol, elkésziti a hatdsagi ligyekhez
kapcsolddo szamlédkat, végrehajtja a mas szervezetet illetd bevételek tovabbutalasat,
s ezekrdl adatszolgaltatast készit, nyilvantartasokat vezet.

Pénziigvyi feladatai:

a)

b)

folyamatosan egyiittmiikodik a Magyar Allamkincstarral, a pénziigyi miiveleteket
ERA kéddal latja el, gondoskodik a jogszabdlyokban meghatarozott
adatszolgaltatasokrodl a Kincstar felé,

havonta jelentést készit a MAK-nak és a feliigyeleti szervnek a kotelezettségekrol,
kovetelésekrdl és a pénzeszkozokrol,

nyilvantartja az Igazgatosag eldiranyzatait, sajat hataskorii eldirdnyzat-modositast
kezdeményez,

az egyseégek pénzkezelését iranyitja, €s folyamatosan ellendrzi,

a Magyar Allamkincstar, , valamint a hazipénztar bizonylatait a szamviteli rend
szerint csoportositja, és az ezekkel kapcsolatos nyilvantartasokat vezeti,

az aktiv és passziv szamlak nyilvantartasat vezeti, szorgalmazza a kintlévéségek
jogi uton torténd érvényesitését, késedelmes fizetés esetén a késedelmi kamatot
érvényesiti,
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9)

nyilvantartja a kintlévOségeket, fizetésre szolitja fel a nem fizetdket, bonyolitja a
szamlavitékat, sziikség esetén inditvanyt és javaslatot készit az Igazgatasi és Jogi
Osztaly felé a vitak jogi Gton torténd eldontésére,

megszervezi a szigort szdmadast nyomtatvanyok kezelését €s nyilvantartasat,
végzi a bizonylatok feliilvizsgalatat,

szabalyzatot készit a pénzgazdalkodasra, és ellendrzi annak betartasat,

atutalja a munkabéreket, illetményeket €s egyéb jarandosagokat,

hataridore elkésziti a bevallasok pénziigyi rendezésével kapcsolatos feladatokat,

a KSH ¢s a feliigyeleti szerv altal elrendelt statisztikai adatszolgéltatast hatariddre
teljesiti,

kialakitja a bizonylati rendszert,
szervezi az Igazgatosag Selejtezési Bizottsaganak tevékenységét,
rendkiviili adatszolgaltatasokat teljesit a feliigyeleti szervek igényei szerint,

elvégzi a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolddd pénziigyi feladatokat (valutafelvétele,

ellatmany kiadésa, elszamolas).

Bér- és TB elszamolasi feladatai:

a)

b)

f)

végzi az igazgatdésag allomanyaba tartozod dolgozok, tovabba az allomanyon
kiviili, igazgatdosdgon megbizas alapjan dolgozok illetményének, ill. bérének
¢és egyeb jarandosagaiknak szamfejtését.,

nyilvantartja a dolgozdk tartozédsait, a levondsokat végrehajtja, ill.
végrehajtatja.,

gondoskodik a kiilonféle pénztarak (6nkéntes nyugdij, magannyugdij stb.), ill.
dolgozoi egyéni szamlékra torténd atutalasrél. A jarulékok (TB. Munkaadoi,
munkavallal6i) utalasadhoz sziikséges feladasokat elkésziti, és a bérszamfejtési
programot naprakészen feltolti.

bérosszesitOket, bérfelosztast és bérstatisztikdkat készit, ellatja a személyi
jovedelemadozassal 6sszefiiggd, munkaltatora harulo feladatokat,

végzi a tarsadalombiztositassal Osszefiiggd tevékenységet, (betegszabadsag,
tappénz, GYES stb.) és a nyugdij elokészitést (6regségi €s rokkantsagi),

folyamatosan vezeti és tarolja a Tarsadalombiztositasi torvény altal elrendelt
., Tarsadalombiztositasi egyéni nyilvantarto-lap”-ot, az Egészségiigyi ¢és
nyugdijjarulék nyilvantartdst, a Foglalkoztatds Torvény 4ltal elrendelt
,Munkavallaloi adatlap”-ot és méas dokumentumokat.

Szamviteli feladatok:

a)

b)
c)
d)
e)

megszervezi a szamviteli feladatokat a torvények, rendeletek ¢és a feliigyeleti szerv
altal kiadott irdnyelvek alapjan,

végzi a bizonylatok feliilvizsgalatat,
végzi az eszkdzok és forrasok, a kiadasok és bevételek szamviteli nyilvantartdsat,
a szamviteli rendszerben végzi az eldiranyzatok konyvelését,

fogadja és ellendrzi a bérfeladast,
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f)

9)
h)

)
k)

1)

az elkészitett tablokat ellendrzi, ezekbdl kigytijtéseket végez, és az adatokat havonta
biztositja az igazgatosagi szintli tajékoztatohoz,

az ellendrzott tablokat az egységek felé havonta megkdildi,

rendszeresen tajékoztatja az osztalyokat a céljellegii koltségek alakulasarol,
elkésziti az igazgatdsag pénziigyi koltségvetését, év végi mérlegbeszamoldjat,
negyedévenként mérlegjelentést készit,

iranyitja és ellendrzi az igazgatdsag szervezeti egységeinél a szdmviteli eldirdsok
betartasat, intézkedéseket kezdeményez a hianyossagok megelozésére, illetve
felszamolasara,

sziikség esetén védekezési jelentést készit,

m) kezeli az igazgatosag koltségvetési és vallalkozasi tartalékait,

n)

0)

p)

a)

az érvényes szamlakeret ¢és 1étesitményjegyzék alapjan kialakitja és karbantartja a
munkaszamrendszert,

kozremukodik a belso elszamolo arak kialakitasaban,
a szamviteli munkaval kapcsolatos torzsadatokat kialakitja, karbantartja,

megallapitja és nyilvantartja a koltségvetési torvény altal eldirt befizetési
kotelezettségeket, gondoskodik azok atutalasarol,

javaslatokat dolgoz ki a pénzgazdalkodas (forgalom), valamint a belsé szamviteli
munka folyamatos javitasara,

elkésziti az éves feladattervet,

rendszeresen értékeli az igazgatdsag tevékenységét, gazdalkodasat

a szamitogépes adatfeldolgozashoz kapcsolddo rogzitési (felviteli) teenddket ellatja,
védekezés esetén ellatja a Védelmi Szabalyzatban ra harul6 feladatokat,

rendszerezi és tarolja a kiilonbozd adatszolgaltatdsokhoz, feliigyeleti szervek
ellendrzéséhez sziikséges pénziigylr €s szamviteli anyagokat (8 év anyaga),
gondoskodik évente az irattarozasrol, ill. selejtezésrol,

rendkiviili adatszolgéltatasokat teljesit a feliigyeleti szervek igényei szerint,

Eszkoz- és készletnyilvantartas

a)

b)

f)

befektetett eszkozok (befektetett pénziigyi eszkozok, immateridlis javak, targyi
eszk0zok) analitikus nyilvantartasa,

befektetett eszk6zok alloméanyaban bekovetkezett valtozasok rogzitése, egyeztetése,
feladas készitése a fokonyv felé. A valtozasokrol zarasi tablo készitése, postazasa az
egysegek fele,

beruhazasok aktivalasa, egyeztetése a beruhazoval,

targyi eszkozok terv szerinti és terven feliili értékcsokkenésének elszamoldasa,
feladasa a fokonyv felé, 0-ra irddott targyi eszk6zok atsorolésa,

befektetett eszkozok értékvesztésének elszamolasa, illetve értékvesztés visszairasa,
feladésa a fokonyv felé,

készletek mennyiségi és értéken torténd nyilvantartasa,
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9)

h)
i)
)
k)

az egységek raktaraibol beérkezd anyagjegyek ellendrzése, konyvelése, feladas
készités a fokonyv felé,

készlettablo biztositasa a gazdalkodo egységek felé,
raktari kartonok és gépi tablok egyeztetése negyedévenként,
megszervezi €s szabalyozza az évenkénti leltarozast,

kozremiikodik az Igazgatdsag Selejtezési Bizottsagaban.

7. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

a) vezeti a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. (MNV) altal el6irt vagyonkatasztert,

b)
c)

d)

jelentést készit az MNV-nek a kincstari vagyon valtozasairol havonta,

az MNV felkérése alapjan rendkiviili adatszolgaltatdsokat teljesit a kincstari vagyon
allapotardl, a kincstari vagyonnal torténd gazdalkodasrol,

az ¢rintett egységek kozremilkodésével elkésziti az Igazgatosag éves
vagyongazdalkodasi tervét és megkiildi az MNV-nek,

elkésziti az éves vagyongazdalkodasi terv teljesitésérdl szold beszamolot és
megkiildi az MNV-nek.

Osztaly egyéb tevékenysége keretében:

f)

9)

ellatja az osztdly mitkddésével kapcsolatos gazdalkodasi, (tervezési, beszerzési,
végrehajtasi, beszdmolasi) és a munkaerd foglalkoztatdsi  (humanpolitikai)
feladatokat,

az Igazgatasi és Jogi Osztaly megkeresése alapjan egyiittmiikodik azzal.

védekezés idején részt vesz a Karelharitdsi Szabdlyzat szerint raharulo
feladatokban.

ellatja a kozponti készpénzkezelési (pénztirosi) feladatokat, gondoskodik a
sziikséges mennyiségli készpénz igénylésérdl, a pénzkezelési szabalyzatban
foglaltak szerint kifizetéseket teljesit,

munkaltatéi kolcsondk analitikdjdnak ligyintézése, pénziigyr €s szamviteli
elszamolasa,

az igazgatosag vagyonkezelésében lévd ingatlanok biztositasanak teljes korli
ligyintézése,

karesemények esetén karbejelentések megtétele, a karrendezés koordinalasa.

2. Beruhazasi és Vagyonkezelési Osztaly

Az egység a gazdasagi igazgato-helyettes kdzvetlen irdnyitasa és szakmai felligyelete mellett
latja el feladatat.

Az egység 16 tevékenységeinek 0sszefoglalo, altalanos leirasa:

Palyazatkezelési feladatok ellatasa.
Kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

31



Részletes feladatok szakteriletenkénti elhatarolassal:

1.

Palyazatkezeléssel kapcsolatos feladatok

a) Ellatja a kornyezetvédelmi és viziigyi agazatot érint6 tamogatasokkal Osszefiiggo,
benyujtott palyazatok tartalmi-formai ellendrzési, és pénziigyi-kdzgazdasagi
értekelési feladatokat, a vonatkozd jogszabalyokban, feliigyeleti és igazgatdsagi
utasitdsokban foglaltak alapjan,

b) Részt vesz az igazgatosag altal kiillonbozo célfeladatok megvalositasahoz
sziikséges tamogatasok elnyerésére benyajtandd palyazatok készitésében,
kiilondsen azok tartalmi-formai feltételeknek valdé megfeleltetése, valamint a
pénziigyi és kdzgazdasagi részek kimunkalasa teriiletén.

Cc) Részt vesz a nyertes palyazatok esedékes eldorehaladasi jelentéseinek
kidolgozasaban, kozbeszerzési, pénziigyi ¢€s kozgazdasagi teriileten, a szakmai
osztalyokkal szorosan egyiittmiikodve.

d) A palyazatok megvalosulasanak folyamataban elkésziti a valtozas bejelentéseket,
kifizetési kérelmeket, a palyazatok befejezésekor sziikséges végelszamolasokat és
azokat megkiildi a Kézremiikodé Szervezetnek.

e) A palyazatokkal kapcsolatos ellendrzéseket sziikség szerint eldkésziti, azokon sajat
teriiletein sziikség szerint részt vesz.

f) Adatszolgaltatast végez a palyazatok kozbeszerzési, gazdasagi, pénziigyi
allapotaval kapcsolatban.

Kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok

a) éves kozbeszerzési terv készitésében és modositasaban vald kdzremiikodés, a terv
megOrzése, a tervbe torténd betekintés biztositdsa, megkiildése az Orszagos
Viziigyi FOigazgatosdg, a Beliigyminisztérium ¢és a Nemzeti Fejlesztési
Minisztérium részére, valamint a honlapon valo szerepeltetése, aktualizalasa,

b) elbzetes Osszesitd tajékoztatd készitése, kozzététele,
C) éves statisztikai 0sszegzés készitése, megkiildése a Kozbeszerzési Hatosagnak,

d) kozbeszerzési eljarasok elokészitése, lebonyolitasa, az eljaras dokumentalasa és
lezéarasa, a szerzOdéskotések, teljesitések felligyelete, Gsszegzések, tajékoztatok €s
beszamolok elkészitése, hirdetmények megfogalmazasa és kozzététele,

e) kozpontositott kozbeszerzések vonatkozasaban kapcsolattartas a  kodzponti
kozbeszerzé szervezettel (Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag), valamint az
igazgatdsagi termékiigyintézokkel,

f) kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések ellendrzése, nyilvantartasa.
Az Osztaly egyéb tevékenysége keretében:

a) ellatja az osztaly mikodésével kapcsolatos gazdalkodasi és a munkaerd
foglalkoztatasi feladatokat,

b) az Igazgatosag angol nyelven folyd kozbeszerzéseivel és angol nyelvii palyazati
tevékenységével kapcsolatos forditasi és tolmacsolasi feladatokat ellatja,

c) védekezés idején részt vesz a Karelharitasi Szabalyzat szerint ra haruld
feladatokban.
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3. Kozfoglalkoztatasi Onallé Csoport

A csoport a gazdasagi igazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa mellett 1atja el feladatat.

A csoport tevékenységi korébe tartozik a kdzfoglalkoztatasi igazgatosagi szintli feladatok

ellatasa:

a)

b)

c)

d)

f)

9)
h)

)

Osszefogja és tervezi a kozfoglalkoztatasi program keretében megvaldsuld viziigyi
kozfoglalkoztatasi feladatokat,

végzi a kozfoglalkoztatassal egyiitt jard palyazati, beszamolasi, adatszolgaltatési,
munkatigyi €s egyéb nyilvantartasi feladatokat,

szervezi, iranyitja a folyamatban 1év6 kozfoglalkoztatasi programok végrehajtasat,
kapcsolatot tart a munkailigyi kirendeltségekkel, tovabba az érintett
onkormanyzatokkal, a kozfoglalkoztatasba bevont egyéb szereplokkel,

az egyes szakagi egységekkel és szakaszmérndkségekkel egyiittmiikddve irdnyitja
¢és figyelemmel kiséri a kdzfoglalkoztatottak felvételét, alkalmazasat,

az Igazgatasi és Jogi Osztaly bevonasaval intézi a kozfoglalkoztatassal kapcsolatban
felmeriil6 valamennyi munkajogi feladatot,

a Gazdasagi Osztaly bevonasaval végzi a kozfoglalkoztatds gazdasagi
elszamolasaval, beszerzéseivel kapcsolatos teenddket,

egylittmiikddik a munkatigyi kozpontokkal és azok kirendeltségeivel,

a kozalkalmazottak munkaba jaradssal kapcsolatos igényeit feldolgozza,
megallapodasokat készit. Az elszdmolasokat ellendrzi, azokrol nyilvantartast vezet,

a kozalkalmazottak mobiltelefon igényeivel kapcsolatos ligyintézést az Informatikai
¢s Hirkozlési Osztaly bevonasaval ellatja, megallapodasokat készit,

ellatja a bélyegzd-nyilvantartassal, és bélyegzdkkel kapcsolatos feladatokat.

Az Igazgatési €s Jogi Osztaly megkeresése alapjan egyiittmiikodik azzal.

IV. ZARORENDELKEZESEK

Jelen igazgatoi utasitas a kiadasa napjan lép hatalyba, egyidejtileg a 14/2013. szamu Igazgatoi
Utasitassal kiadott (KOZP-00960-116/2013. iktatoszamu) Ugyrend hatalyat veszti.

Pécs, 2014. marcius 1.

Mark Laszlo
igazgato
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